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Destinatarios y duración

Profesionales de administración, soporte y coordinación. Curso de seis horas, tres sesiones de dos
horas. No requiere programar. Objetivo: elaborar una respuesta verificable a partir de documentos.

Programa

Sesión Objetivo Actividad Evidencia

1 Identificar fuentes y alcance Clasificar diez documentos Inventario justificado

2 Extraer y contrastar datos Tabla de hechos y contradicciones Referencias y comprobaciones

3 Producir y verificar Respuesta a un encargo profesional Entrega y revisión

Criterio de logro

El participante entrega una respuesta con al menos tres referencias correctas, distingue una ausencia
de datos y comprueba dos cálculos o datos. El aprobado requiere 7/10 y ausencia de invenciones
materiales.


